®
1 Globalni poslovni jezik
Croatia

PKPG

Korisnicki prirucnik

Svibanj 2019.




PKPG - Korisnickipriru¢nik

OzZujak 2018.



PKPG - Korisnickipriru¢nik

Sazetak dokumenta

Dijelovi dokumenta Trenutacna vrijednost
Naslov dokumenta PKPG - Korisnic¢ki priru¢nik
Datum zadnje promjene Svibanj 2019.

Trenutacna verzija dokumenta ver. 8

Status finalna verzija

Opis dokumenta

Suradnici
Ime ‘ Prezime Tvrtka/Odjel Status
Sanja Penic GS1 Croatia Centar za podrsku
Ana Zupanié GS1 Croatia Centar za podrsku
Vesna Petrina-Brajdic¢ GS1 Croatia
Sanja Tomsié GS1 Croatia

OzZujak 2018.



PKPG - Korisnickipriru¢nik

Sadrzaj
3 I U Y 7o T o R 5
1.1 O GS1 i GS1 Croatia (opci podaci 0 0rganizaciji) «....ccoeevieiiiii e ens 5
) NV o o 1= T ol 1 PP 5
7~ 5 C 7
2% R O] o TE30 0 Yo 1Y [0}V Yoo I o] g o Lol == LS PP 7
2.2 Prijava KorisniKa prvi PUE ..o e 7
2.3 Prijava KOMiSNIKa vt i e 8
2.4 Pregled trgovackih jedinica - 0SNOVNE UPULE ... .civiiiiiiiii v ra e e raenes 9
2.5  Unos podataka 0 Proizvodima . i 12
3 Podaci 0 lokacijama...cicciiririmrirnsiss s 15
3.1  Pregled lokacija - 0SNOVNE UPULE .....iiiiiiiiiiiiii e ae e 15
3.2  Unos podataka 0 loKaCijamia ....uueiiiiiiii s e s e 17
4 Q&APitanja i OdgOVOI cucrveeriemrsammsasmsnsssnssanssasssssssnsssnssanssasssssssnssansssnssnnssnnsnnnss 23

OzZujak 2018.



PKPG - Korisnickipriru¢nik

1 Uvod
1.1 O GS1 i GS1 Croatia (op¢i podaci o organizaciji)

GS1 je neprofitna, poslovno neutralna medunarodna organizacija usmjerena na razvoj i
unapredenje globalnih standarda, tehnologija i poslovnih rjeSenja kojima je cilj unapredenje
ucinkovitosti i preglednosti lanca opskrbe i potraznje, globalno, u svim sektorima.

Nastala je spajanjem EAN Internationala i Uniform Code Councila (UCC) 2004. godine, a
danas je uistinu globalna organizacija s CetrdesetogodiSnjim iskustvom. Djeluje u 112 nacionalnih
organizacija.

Aktivnosti GS1 podupire vise od milijun tvrtki diljem svijeta, koje posluju u globalnom
opskrbnom lancu u vise od dvadeset industrijskih sektora, od robe Siroke potrosnje do zdravstva i
obrane, a dnevno obave vise od pet milijardi transakcija.

GS1 je potpuno integrirani sustav utemeljen na EAN.UCC (sada GS1) crti¢nim kodovima za
automatsku identifikaciju, eCom i XML alatima za elektroni¢ku razmjenu podataka i e-poslovanje
te na tehnologijama i rjeSenjima sljedec¢e generacije kao Sto je EPCglobal - baziran na RFID
tehnologiji i standardima za upravljanje poslovnim procesima, poput globalne sinkronizacije
podataka (GDSN) i GS1 standarda za sljedivost (engl. traceability).

U Hrvatskoj, na temelju Ugovora o licenciji i Kodeksa poslovnog ponasanja potpisanog s
medunarodnom GS1 organizacijom, djeluje GS1 Croatia - Hrvatsko udruzenje za automatsku
identifikaciju, elektroni¢ku razmjenu podataka i upravljanje poslovnim procesima, neprofitna
udruga tvrtki ¢lanica.

1.2 Svrha i cilj

Poslovna okolina dozivjela je niz brzih i kompleksnih transformacija. Globalizacija,
konvergirajuci lanci opskrbe i brzi tempo razvoja tehnologije povecali su troSkove i slozenost nacina
poslovanja u svakom segmentu industrije. Zato su standardi koji pomaZzZu standardizaciji i
ucinkovitosti odvijanja poslovnih procesa potrebniji vise nego ikada.

Uspjeh i Sirenje GS1 sustava temelji se na dokazanom nasljedu - identifikaciji kodiranih
jedinica, povezujudi fizicki tijek kodiranih jedinica s korespondentnim tijekom informacija u
elektronickom obliku.

Kako bi se odrzala vrijednost ovog sustava, GS1 obuhvaca poslovnu praksu koja usmjerava
i pojednostavljuje tijek poslovnih informacija, omogucavajudi efikasan i djelotvoran opskrbni lanac.
Fokusira se na pojednostavljenje komunikacije (razmjene informacija) koja se primjenjuje
unutar/kroz viSestruke poslovne procese.

Jedna od pretpostavki koncepta su podaci i struktura podataka, zajedni¢ka unutar
viSestrukih poslovnih procesa. Podaci i njihova struktura moraju biti uskladeni. Neki od osnovnih
podataka moraju se sinkronizirati, kako se ne bi morali razmjenjivati/slati u svakoj transakciji i
uvijek imaju istu vrijednost/znacenje u sustavima poslovnih partnera - takvi se podaci nazivaju i
matic¢ni podaci.

U okviru GS1 sustava veliku ulogu imaju elektronski nositelji podataka - GS1 Business
Message Standards (XML), UCS EDI Standards, VICS EDI Standards i EANCOM su elektronski
nositelji podataka koji omogucéuju uskladivanje osnovnih podataka i sinkronizaciju maticnih
podataka koji se koriste u poslovnim procesima. Najces¢i su podaci (od mati¢nih podataka) o
trgovackim jedinicama i transportnim pakiranjima, tj. podaci koji se mogu identificirati i GS1
kljucevima, posebice GTIN-om i GLN-om.
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GS1 sustav pruza temeljne standarde za uskladivanje podataka izmedu partnera te definira
procese kojima trgovacki partneri uskladuju, razmjenjuju i sinkroniziraju maticne podatke u
opskrbnom lancu.

U novoj verziji kataloga znacajno je poboljSana sinkronizacija mati¢nih podataka, s obzirom
na sloZzenost procesa u opskrbnom lancu. Integritet i pravovremenost mati¢nih podataka su kljucni
za protok roba, usluga i informacija u lancu.

Korisnici ovog sustava i pripadajucih standarda su svi sudionici u globalnom lancu opskrbe.
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2 PKPG

2.1 Opis poslovnog procesa

Kako bi korisnik mogao unositi podatke u aplikaciju PKPG, nekoliko preduvjeta mora biti
zadovoljeno:

e mora biti ¢lan GS1 organizacije,
e mora imati GLN,

e mora imati dodijeljene prefikse i zakupljeni blok GTIN-ova.

2.2 Prijava korisnika prvi put

Kad administrator unese Vase podatke u sustav, primit ¢ete pozdravni mail (na slici dolje) s
poveznicom. Tada je potrebno potvrditi korisnicki racun koji vodi na kreiranje lozinke.

Salle pkpguser@gsthrorg 4 Ode
[aslov Potwrda PKPG korisnickog racuna
Prima Ja B

Cc info@esample.coi

Poitovani/po§tovana,

Otvoren Vam je korisnicki raéun u PKPG aplikaciji sa sljede¢im podacima:
* Korisni¢ko ime u aplikaciji: sasa
* |me i prezime:

 Turtka: "VETROPACK STRAZA" Tvornica stakla d.d.

Kako bi aktivirali Vas racun i postavili inicijalnu lozinku,malimo kliknite na poveznicu:
Potvrdi korisnicki ratun

S poitovanjem,

(51 Croatia

Tugkanac 14

Nakon klika na poveznicu pojavit ¢e se ekran (na slici dolje) na kojem je potrebno unijeti lozinku.
Lozinku sami kreirate.

Postavljanje
lozinke
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2.3 Prijava korisnika

Ekran za prijavu (ako vec¢ imate pristupne podatke) izgleda kao na slici dolje.

®

il

Croatia

Prijavite se

Zaboravili ste lozinku?

U slucaju problema s prijavom, u donjem lijevom uglu ekrana nalaze se kontaktni podaci.

®

1

Croatia
GS1 Croatia GS1 Croatia Centar za podriku
TuZkanac 14 Tel: +385 1 5508 004
10000 Zagreb Email: gs1-podrskai@com.com_hr

URL:htp:/iwww.gs1hr.org
Tel: +385 1 4895 000
Email: info@gs1hr.org

Zatvori

Napomena: Ukoliko je doSlo do promjene kontakta ili korisnika aplikacije potrebno je
prijaviti iste na e-mail pkp@gs1lhr.org i navesti nove podatke
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2.4 Pregled trgovackih jedinica - osnovne upute

Nakon pristupa aplikaciji otvara se ekran GTIN-Pregled s pregledom svih trgovackih jedinica.
Osnovni ekran ima cCetiri cjeline:

- gornja crna traka - padajudi izbornik, izlaz;

gornja polovica ekrana - niz atributa po kojima je moguce pretrazivanje;

donja polovica ekrana - tablica s popisom trgovackih jedinica;

- donja crna traka - kontakt-informacije.

® GTIN - Pregled

GTIN
Datum od Datum do GTIN Odaberi barkod Naziv
= = v
Status Odaberite prefikse
Svi statusi
Podaci
3
Naziv proizvoda v Brand v Prefiks v OXXXX v Kontrolna v Kod v Pakiranje v Tip koda v Status v Promjena statu.. Tvrtka v Ponovna upotr... =
Svinjski kare sk vp 3859892460 98 3 3859892460983 EAN-13 Validirano 2015-06-16 "MM MESNA. A
Poklon paket kulen/zi.... 3859892460 97 6 3859892460976 EAN-13 Validirano 2015-06-16 "MM MESNA...
Pr3ut sk u kutiji 3859892460 96 9 3859892460969 EAN-13 Validirano 2015-06-16 "MM MESNA.
Kranjska kobasica vp 3859892460 95 2 3859892460952 EAN-13 Validirano 2015-06-16 "MM MESNA. ..
Svinjsko carsko meso 3859892460 94 5 3859892460945 EAN-13 Validirano 2015-06-16 "MM MESNA. 4

W[ alf a2 ][] Stavkl po-stranicl 1-10 of 373 stavke

Gornja polovica ekrana

U gornjoj polovici ekrana niz je atributa po kojima je omogucena pretraga. MozZe se kombinirati i
nekoliko atributa.

A GTIN - Pregled

GTIN
Datum od Datum do GTIN Odaberi barkod Naziv
8 = ™
Status Odaberite prefikse
Svi statusi

Klikom na tipku Pocisti brise se sadrzaj atributa i vraca na inicijalni prikaz trgovackih jedinica.
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Donja polovica ekrana

U donjoj polovici ekrana prikazane su trgovacke jedinice u tablici.

Podaci
iNaliv proizvoda v Brand v Prefiks v XXXX v Kontrolna v Kod v Pakiranje v Tip koda v Status v Promjena statuv.. Tvrtka ~ Ponovna upotr... =
isvinjski kare sk vp 3859892460 98 3 3859892460983 EAN-13 Validirano 2015-06-16 "MM MESNA. .. A
7%Poklon paket kulen/zi.... 3859892460 97 6 3859892460976 EAN-13 \Validirano 2015-06-16 "MM MESNA...
‘;Préul sk u kutiji 3859892460 96 9 3859892460969 EAN-13 \Validirano 2015-06-16 "MM MESNA...
1Kranjska kobasica vp 3859892460 95 2 3859892460952 EAN-13 Validirano 2015-06-16 "MM MESNA. ..
;Svinjsko carsko meso... 3859892460 94 5 3859892460945 EAN-13 Validirano 2015-06-16 "MM MESNA... ™
Id‘ 71 /138 El IE] stavki po stranici 1 - 10 of 373 stavke

Omogucen je ispis oznacenih jedinica u PDF ili XLS obliku.

Isto tako, omogucen je izbor stupaca koje korisnik Zeli vidjeti (na slici dolje).

na statusa . Tvrtka v =

(X ]| a
)€ ¥ Spremi postavke (—L

D<
X Ucitaj spremliene postavke
D<
be Stupci:
he ¢ Naziv proizvoda |
)¢« Brand
DS
v Kod
DE
v Ekstenzija
DS
3¢ « Prefike it
s 1 | b

U donjem dijelu tablice omoguéen je odabir broja trgovackih jedinica za prikaz na ekranu.

SVINSRD TSRO meso. . JODF0IL40U a4

l« | « |1 1agl” 2N 10 stavki po stranici

10
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Opis kretanja po tablicama

Popis tipki/akcija:

TAB - prebacuje fokus na polje desno. Ako je posljednje polje (krajnje desno) u retku koji
se mijenja, fokus izlazi iz tablice. Nakon gubitka fokusa pokrece se snimanje retka, ako je
unijet/mijenjan.

STRELICA DESNO - prebacuje fokus u polje desno. Nakon posljednjeg polja u retku
prebacuje se na lijevu stranu istog retka (na polje za odabir zapisa, kvacica). Nakon
ponovnog pritiska na strelicu desno fokus se prebacuje na prvo polje sljedeceg retka, ako
postoji (ili istog, ako je posljednji).

Ne gubi se fokus iz retka, pa se ne pokrece snimanje retka, ako je unijet/mijenjan.
STRELICA LIJEVO - prebacuje fokus u polje lijevo. Nakon prvog polja u retku fokus se
prebacuje na polje za odabir zapisa (kvacica). Nakon ponovnog pritiska na strelicu lijevo
prelazi se na posljednje polje (krajnje desno) u prethodnom retku (ili istom, ako je prvi).
Ne gubi se fokus iz retka, pa se ne pokrece snimanje retka, ako je unijet/mijenjan.
STRELICA DOLJE/GORE - gubi se fokus iz trenutacnog retka. Sluzi za kretanje vertikalno
po redcima. Nakon gubitka fokusa pokrece se snimanje retka, ako je unijet/mijenjan. Ako
postoji samo jedan redak koji se unosio/mijenjao, fokus ostaje na retku, redak se snima.
ENTER - koristi se samo za unos GTIN-a. Ne reagira na praznu tablicu. Ako se
unosi/mijenja zapis i pritisne ENTER, gubi se fokus iz retka koji se mijenjao,

kreira se novi redak na vrhu tablice i prebacuje fokus na prvo polje novog retka.

Nakon gubitka fokusa pokrece se snimanje retka na kojem je pritisnut ENTER, ako je redak
unijet/mijenjan.

ESCAPE - ako se polje mijenja i pritisne se ESCAPE, sadrzaj polja se vraca na prethodnu
vrijednost polja. Ako je redak mijenjan, pritiskom na ESCAPE pokreée se snimanje.

Fokus ostaje na retku, polje se vise ne moze uredivati.

PRIMJER:

Prilikom unosa GTIN-a, nakon pritiska na tipku Novi unose se vrijednosti u polja i pritis¢e
STRELICA DESNO, STRELICA LIJEVO ili TAB za prelazak u sljedece polje. Nakon unosa svih
podataka retka za snimanje potrebno je:

kliknuti izvan tablice (da tablica izgubi fokus i pokrene snimanje);

na krajnjem desnom polju pritisnuti TAB, da se fokus prebaci iz retka;

pritisnuti ENTER, pri ¢emu se na vrhu tablice kreira novi redak (ENTER funkcionira tek
NAKON unosa prvog retka, kad je fokus u tablici na tom prvom retku);

pritisnuti STRELICU DOLIJE ili GORE;

pritisnuti ESCAPE (napomena: na ESCAPE se odustaje od unosa nove vrijednosti u polje i
snima, ako je redak mijenjan. Npr. ako se unosi novi redak, unosi se prethodno Naziv
proizvoda "Pasteta", odlazi na neko drugo polje i vra¢a na Naziv proizvoda. Unesemo novu
vrijednost "Pileca pasteta" i pritisnemo ESCAPE. Polje Naziv proizvoda se resetira na
prethodnu vrijednost, tj. "Pasteta" i cijeli redak se snima.)

11
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2.5 Unos podataka o proizvodima

Podaci o proizvodima unose se na ekranu GTIN - Unos (nha gornjoj crnoj traki kliknuti na Unos).

Pregled »  Unos~  Nolifikacie  Administraciia v

A GTIN-Unos
FFiltar po trtki

YGTIN

Odaberite prefikse
EAN-13:385888931

Raspolozivo GTIN-037
Podaci

Naziv proizvoda + Brand + Kod - Ekstenziia Prefiks v | o ~ Kontrolna  Pakiranje + Tipkoda + Kreiran

03858889310591 385688931 059 BASE_UNIT_OR_EACH EAN-13 2019-05-07

Naziv 05 03858889310584 385888931 058 BASE_UNIT_OR_EACH EAN-13

Naziv 04 03858889310560 385668931 056 BASE_UNIT_OR_EACH EAN-13

Naziv 03 03858889310577 385688931 057 BASE_UNIT_OR_EACH EAN-13

Naziv 02 Tisak plus 03858889310953 385688931 055 BASE_UNIT_OR_EACH EAN-13

o w N o & 4

0
0
0
0
0
0

Naziv 01 Tisak plus 03858889310546 385688931 054 BASE_UNIT_OR_EACH EAN-13 2019-04-29

Odaberite prefiks u polju Odaberite prefikse (moze se odabrati nekoliko), a nakon toga je potrebno
pritisnuti Novi, pri cemu se na ekranu prikaze xxxx i kontrolna znamenka. Pri odabiru prefiksa
mozete vidjeti koliko je raspoloZivih GTIN-ova ostalo u Zeljenom bloku.

Potrebno je unijeti samo naziv proizvoda. Sadrzaj polja Ekstenzija i xxxx moze se mijenjati.

Unos podataka je moguc i putem XLS tablice klikom na Uvoz XLS datoteke. Potrebno je obratiti paznju
da XLS tablica bude zadanog formata kako bi upload bio mogué¢. Na GS1 Croatia stranicama
https://www.gslhr.org/hr/interaktivni-servisi/pkpg-popis-kodiranih-proizvoda-i-gln-a

postoji etalonska tablica pri ¢emu treba pripaziti da se kod unosa podataka ne promijene formati
stupaca.

Opis pakiranja

BASE_UNIT_OR_EACH- najnizi nivo u hijerarhiji, jedan proizvod npr. boca
CASE- slijededi nivo, transportno pakiranje npr. kutija u kojoj je 6 boca vina

DISPLAY_SHIPPER- prijevoznicko pokazno pakiranje npr. kutija ¢okoladica koja se otvari i tako
stavlja na policu

MIXED_MODULE- kutija koja sadrzi viSe GTINova koja ide direktno u prodaju

PACK_OR_INNER_PACK- logisticka jedinica izmedu kutije (Case) i pojedinacnog artikla
(Base_Unit_or_Each), koji moze ali i ne mora biti oznacen crticnim kodom

PALLET- paleta

TRANSPORT_LOAD- trgovacka jedinica iznad razine palete a koja se koristi za transport T]. Moze
se koristiti za definiranje punjenja kamiona ili kontejnera.

12
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Opis alata
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u lijevom uglu (iznad tablice):

Spremi - spremanje unesenih podataka;

Novi

Obrisi - brisanje unesene trgovacke jedinice za koju jos nije poslan zahtjev za validacijom;

- unos nove trgovacke jedinice;

Osvjezi - obnavljanje podataka na ekranu;
Uvoz XLS datoteke - preuzimanje podataka iz predefinirane XLS datoteke; datoteka se
nalazi na stranicama GS1 Croatia (pristupni podaci su podaci koje ste dobili od GS1 Croatia);

Objavi prema GS1 - pritiskom na ovaj alat Salju se podaci o trgovackim jedinicama na

validaciju u GS1 Croatia;

Ispis

- ispis podataka o trgovackoj jedinici u PDF ili XLS obliku.

Napomena: Dok je trgovacka jedinica u statusu ,Novi* moguce je mijenjati "Naziv",
"Brand" i/ili "Pakiranje".
Atributi se mijenjaju klikom na polje, npr. ako je potrebno promijeniti naziv proizvoda
potrebno je kliknuti na polje gdje je upisano ime proizvoda.
Kada je trgovacka jedinica u statusu "Validirano" potrebno je prijaviti mijenjanje
naziva na e-mail pkp@gs1lhr.org i navesti novi naziv proizvoda.

Napomena: Jedino ako je GTIN dodijeljen trgovackoj jedinici koja nikad nije bila
proizvedena GTIN se moze odmah izbrisati.

Brisanje je moguce samo uz Vasu izjavu (pod materijalnom i kaznenom
odgovornosti) da se proizvod nikad nije nasao na trzistu, o cemu cete nas obavijestiti
u e-mail poruci kada revidirate popis proizvoda upisan u PKPG aplikaciju.
Zakljucite li da na popisu imate proizvoda koji odgovaraju gore navedenom, oznaciti
cete ih kvacicom i kliknuti Obrisi od GS1.

Obratite paznju i na slijedece:
Od 01.01.2019. stupila su na snagu nova pravila o dodjeli GTIN-ova:

https://www.gslhr.org/hr/gsi-croatia/novosti/smije-li-se-jednom-
iskoristen-gtin-ponovno-koristiti

OzZujak 2018.
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Objava prema GS1
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Nakon Sto posaljete zahtjev za objavom trgovackih jedinica, a administrator u GS1 Croatia
potvrdi ispravnost, primit ¢ete mail s privitkom (kao na slikama dolje).

Salje pkpguser@gslhrorg

Mazlow lzwjedtaj o validiranim GTIN-ovima

Prima Ja <

Cc info@example.com

Poftovani/poitovana,

4 Odgovori 4 Odg

U prilogu Vam dostavljamo popis kodiranih proizvoda koji su prema Vasem popisu uvrsteni u nasu bazu podataka.

Molimo Vas da nam aZurno dostavljate i ostale promjene vezane za ove podatke (promjena naziva ili dopuna asortimana)

S postovanjem,

551 Croatia

Tuskanac 14

10 0000 Zagreb, Croatia
T+385 1 4895000

b @1 privitak: report.pdf 952 KB

[

G
1 ECR ...
Croatia

marezion Lz SR T BSOS, ISartFclL. ekt jeey POANECE | Sprw Nt pazisusim pracesimE

POPIS KODIRANIH PROIZVODA

U prilogu wam dostavilama popis koedirsnlk protzvads kol su prema Vasem poplsu uvrstenl u nasu bazu
podataka. Mallme Vas da nam azurmo dostavllat= | ostale promjene wezane za ove podathe [promjena naziva
I dopuna asordmanal.

o 45 DIB-TESHELT041S Prim. GLN: ZB501 33000003
Hazhe: "FIK YREOVEC-MESHA INDUSTRIJA™ d.d.
Adressc Zagrebatks 148
Grad: 10240 VREOVEC
Frefiks: 3850135 Broj rleSenja:  S5/5T Tip: EAN-13
GTIN Maziv Status
OFES01ISIS0531 Howva trgovacks Jedinica validirsno

Napomena: UneSene proizvode potrebno je objaviti prema GS1 kako bi se validirali

(Status Validirano)

OzZujak 2018.
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3 Podaci o lokacijama

3.1 Pregled lokacija - osnovne upute

Nakon pristupa aplikaciji otvara se GLN - Pregled s pregledom svih lokacija.
Osnovni ekran ima cetiri cjeline:

- gornja crna traka - padajudi izbornik, izlaz;

- gornja polovica ekrana - niz atributa po kojima je moguce pretrazivanje;
- donja polovica ekrana - tablica s popisom lokacija;

- donja crna traka - informacije o kontaktu.

Rtisak v hr

Pregied ~  Unos ~

Datum od Datum do Sokundarni GLN Naziv Status

Odaberite prefikse Grad Adresa 1

TISAK" d.d

T20.1-4c4 /2013

Kontaki  “TISAK"d.d

Gornja polovica ekrana

U gornjoj polovici ekrana niz je atributa po kojima je omogucena pretraga. MozZe se kombinirati i
nekoliko atributa.

Klikom na alat Pocisti briSe se sadrzaj atributa i vraca na inicijalni prikaz lokacija.

Pregied - Unos ~
L] GLN - Pregied
VGLN
Datum do Sekundarni GLN Naziv Status.

15
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Donja polovica ekrana
U donjoj polovici ekrana prikazane su lokacije u tablici.
Omogucen je ispis oznacenih lokacija u Excelu.

Isto tako, omogucen je izbor stupaca koje korisnik zeli vidjeti (na slici dolje).

VGLN
Odaberite prefikse
Podaci
2 [ 2 ) ey e
Naziv lokacije ~ GLN lokacije ~  Prefiks v XXXX ~ Kontrolna ~ Kreiran ~ =
Lokacija_7 3855002000063 3855002 00006 3 2017-09-25 -
Lokacija_6 3855002000056 23855002 00005 ] 2017-09-25
Lokacija_5 3855002000049 3855002 00004 9 2017-09-25
Lokacija_4 3855002000032 23855002 00003 I ) :
Lokacija_3 3855002000025 3855002 00002 v Kreiran v =
Lokacija_2 3855002000018 3855002 00001 - T] A
X Spremi postavke
Lokacija_1 3855002000001 3855002 00000

X  Ucitaj spremijene postavke
Stupci:

v Naziv lokacije

+ GLN lokacije

v Prefiks

VXX

« Knntrnlna L
4 >

1-7 of 7 stavke

U donjem dijelu tablice omogucen je odabir broja lokacija za prikaz na ekranu.

l4 <« [1 /1 » w100 |100 v stavki po stranici
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Opis kretanja po tablicama

Popis tipki/akcija:

TAB - prebacuje fokus na polje desno. Ako je posljednje polje (krajnje desno) u retku koji
se mijenja, fokus izlazi iz tablice. Nakon gubitka fokusa pokrece se snimanje retka, ako je
unijet/mijenjan.

STRELICA DESNO - prebacuje fokus u polje desno. Nakon posljednjeg polja u retku
prebacuje se na lijevu stranu istog retka (na polje za odabir zapisa, kvacica). Nakon
ponovnog pritiska na strelicu desno fokus se prebacuje na prvo polje sljedeceg retka, ako
postoji (ili istog, ako je posljednji).

Ne gubi se fokus iz retka, pa se ne pokrece snimanje retka, ako je unijet/mijenjan.
STRELICA LIJEVO - prebacuje fokus u polje lijevo. Nakon prvog polja u retku fokus se
prebacuje na polje za odabir zapisa (kvacica). Nakon ponovnog pritiska na strelicu lijevo
prelazi se na posljednje polje (krajnje desno) u prethodnom retku (ili istom, ako je prvi).
Ne gubi se fokus iz retka, pa se ne pokrece snimanje retka, ako je unijet/mijenjan.
STRELICA DOLJE/GORE - gubi se fokus iz trenuta¢nog retka. Sluzi za kretanje vertikalno
po redcima. Nakon gubitka fokusa pokrece se snimanje retka, ako je unijet/mijenjan. Ako
postoji samo jedan redak koji se unosio/mijenjao, fokus ostaje na retku, redak se snima.
ENTER - koristi se samo na unosu GLN-a. Ne reagira na praznu tablicu. Ako se
unosi/mijenja zapis i pritisne ENTER, gubi se fokus iz retka koji se mijenjao,
kreira se novi redak na vrhu tablice i prebacuje fokus na prvo polje novog retka.

Nakon gubitka fokusa snima se redak na kojem je pritisnut ENTER, ako je redak
unijet/mijenjan.

ESCAPE - ako se polje mijenja i pritisne se ESCAPE, sadrzaj polja se vraca na prethodnu
vrijednost polja. Ako je redak mijenjan, pritiskom na ESCAPE pokrece se snimanje. Fokus
ostaje na retku, polje se vise ne moze uredivati.

17

Ozujak 2018.



PKPG — Korisnicki priru¢nik

3.2 Unos podataka o lokacijama

# GLN - Unos

VYGLN
Odaberite prefikse
3855002
Raspolofiva GLM:00002
Podaci
ENEE e ] [ s
Naziv lokacije + GLN lokacije +  Prefiks v XXX + Kontrolna «  Kreiran =
3655002000070 3855002 00007 0 2017-10-06
Lokacija_7 3855002000063 3855002 00006 3 2017-09-25
Lokacija_6 3855002000056 3855002 00005 6 2017-09-25
Lokacija_5 3855002000049 3855002 00004 9 2017-09-25
Lokacija_4 3855002000032 3855002 00003 2 2017-09-25
Lokacija_3 3855002000025 3855002 00002 5 2017-09-25
Lokacija_2 3855002000018 3855002 00001 8
Lokacija_1 3855002000001 3855002 00000 1

Podaci o lokacijama unose se na ekranu GLN - Unos (na gornjoj crnoj traki kliknuti na Unos).

Opis alata u lijevom uglu (iznad tablice - ekran GLN unos):

- Novi - unos nove lokacije;

- Uredi - uredivanje podataka o lokaciji;

- Obrisi - brisanje unesene lokacije za koju jo$ nije poslan zahtjev za validacijom;

- Osvjezi - obnavljanje podataka na ekranu;

- Uvoz XLS datoteke - preuzimanje podataka iz predefinirane XLS datoteke; datoteka se
nalazi na stranicama GS1 Croatia (pristupni podaci su podaci koje ste dobili od GS1 Croatia);

- Objavi prema GS1 - klikom na ovaj alat Salju se podaci o lokacijama na validaciju u GS1
Croatia;

- Ispis - ispis podataka o lokacijama u XLS obliku.

Klikom na polje ispod lokacije otvara se novi prozor u koji se upisuju osnovni podaci, podaci o
lokaciji i podaci o kontaktima.
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Uredi zapis
Osnovni podaci Podaci o lokaciji Kontakti

Naziv lokacije
Vlasnik GLN vlasnika Status

"TISAK" d.d. 3855800000135 Novi
GLN lokacije Prefiks XXXX Kontrolna

3855400000160 38554000 v 0016 0
GLN unosnika podataka GLN zadnjeg unosnika
Valuta
Jezik
Uloge

Spremi Odustani

Opis polja u tablici Osnovni podaci:

- Naziv lokacije - naziv lokacije za koju je potreban GLN (obvezno polje);

- Vlasnik - polje automatski ispunjeno, vlasnik lokacije za koju je potreban GLN;

- GLN vlasnika - polje automatski ispunjeno, primarni GLN vlasnika lokacije za koju je
potreban sekundarni GLN;

- Status - polje automatski ispunjeno, status Novi (unos novog GLNa);

- GLN lokacije - polje automatski ispunjeno;

- Prefiks - polje automatski ispunjeno;

- xXxxX - polje automatski ispunjeno;

- Kontrolna znamenka - polje automatski ispunjeno;

- GLN unosnika podataka -pridijeljen automatski logiranjem;

- GLN zadnjeg unosnika - pridijeljen automatski logiranjem;

- Valuta - izbor valute na padaju¢em izborniku;

- Jezik - izbor jezika na padaju¢em izborniku;

- Uloge - izbor uloga na padaju¢em izborniku.
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Uredi zapis

Osnovni podac Podaci o lokaciji Kontakti

Postanski broj Grad Kod grada

Drzava
Croatia v

Zupanija
Broj poitanskog sanduiiéa
Adresa 1
Adresa 2
Adresa 3
Krizanje

Zemljopisna duZina Zemljopisna irina

o [ o
m Odustani

Opis polja u tablici Podaci o lokaciji:

- @Grad - grad u kojem je tvrtka smjestena;

- Kod grada - kratica za grad u kojem se nalazi lokacija za koju je potreban GLN (npr. ZAG
za Zagreb);

- Postanski broj - postanski broj grada u kojem se nalazi lokacija za koju je potreban GLN;

- Drzava - naziv drZzave u kojoj se nalazi lokacija za koju je potreban GLN;

- Zupanija - naziv Zupanije u kojoj se nalazi lokacija za koju je potreban GLN;

- Broj postanskog sanducica - broj postanskog sanducic¢a lokacije za koju je potreban
GLN;

- Krizanje - ime ulice koja se kriza s ulicom navedenom pod Adresa 1;

- Adresa 1 - adresa lokacije, ispisana na papiru u prvom retku ispod naziva. Na primjer,
ime ulice i ku¢ni broj ili naziv zgrade;

- Adresa 2 - adresa tiskana na papiru u drugom retku ispod naziva. Adresa 2 nadopunjuje
Adresu 1, npr. broj kata, naziv zgrade, broj apartmana;

- Adresa 3 - adresa tiskana na papiru u tre¢em retku ispod naziva. Nadopunjuje Adrese 1 i
2, ako je potrebno;

- Zemljopisna duzina - zemljopisna duzina mjesta/adrese lokacije;

- Zemljopisna Sirina - zemljopisna Sirina mjesta/adrese lokacije.
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Napomena: zemljopisna Sirina i duzina se unose klikom na n, nakon Cega se otvara karta.

Povlacenjem «& po karti odabire se zemljopisna Sirina i duzina.

Zemljopisna duzina Zemljopisna Sirina

[15‘59‘47940‘8
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Opis polja u tablici Kontakti:

Klikom na Novi kontakt otvaraju se polja za ispunjavanje.

PKPG — Korisnicki priru¢nik

Uredi zapis

Osnovni podaci Podaci o lokacy Kontakti

-

Osoba (ime i prezime) - ime osobe koja se moze kontaktirati za dodatne informacije;

Uredi zapis

Osoba (Ime i Prezime)

Naziv odjela
Funkcija
Podrugje odgovomnaosti kontakt osobe

Tip kontakta

Osnovni podaci Podaci o lokacij Kontakti

Komunikacijski kanali
Tip

Telefon

Mobitel

Telefaks

\Web stranica
Mobilna web siranica

Email

Svibanj 2019.
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Naziv odjela - odjel kojeg se moze kontaktirati za dodatne informacije;

Funkcija - radno mjesto osobe koju se moZe kontaktirati za dodatne informacije;
Podrucje odgovornosti kontakt-osobe - tekst koji opisuje odgovornosti osobe koju se
moze kontaktirati za dodatne informacije;

Tip kontakta - padajudi izbornik, opis kontakta (obvezno polje).

Komunikacijski kanali:

Tip - opis kanala, npr. e-mail adresa, web-stranica, obvezan format upisa telefonskog broja
je npr. 438511234567 (bez razmaka i dodatnih znakova);

Vrijednost - poveznica na tip komunikacijskog kanala.

Kad su svi podaci uneseni, potrebno je kliknuti Spremi.

Napomena: Unesene lokacije potrebno je objaviti prema GS1 kako bi se validirali
(Status Validirano)

Objava prema GS1

Nakon Sto posaljete zahtjev za objavom lokacija, administrator u GS1 Croatia potvrduje
ispravnost te se status mijenja u Validirano.

Napomena: Dok je lokacija u statusu "Novi" moguce je mijenjati podatke o lokaciji.
Podaci se mijenjaju klikom na polje gdje je upisan naziv lokacije.
Kada je lokacija u statusu "Validirano" potrebno je prijaviti mijenjanje podataka na e-
mail pkp@gs1lhr.org i navesti koji podaci se mijenjaju.
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4 Q&A Pitanja i odgovori

1. Doslo je do promijene e-mail adrese koju koristimo, kako mozemo prijaviti promjenu?
Svaku promjenu potrebno je prijaviti na pkp@gsihr.org

2. Zaduzili smo novu osobu za unos podataka, kako moze dobiti pristupne podatke?
Upit za nove pristupne podatke potrebno je poslati na pkp@gsilhr.org

3. Unijeli smo novi proizvod prije mjesec dana, zasto je jos uvijek u statusu Novi?
Nakon unosa proizvoda potrebno je iste objaviti prema GS1 kako bi se validirali (status Validirano).

4. Htjeli bi promijeniti naziv proizvoda, molimo Vas upute kako to napraviti.
Ukoliko je proizvod u statusu Novi naziv proizvoda mozete promijeniti sami klikom na naziv koji zZelite
promijeniti.
U slucaju da je proizvod validiran molimo Vas da promjenu naziva zatraZite pismeno na e-mail

pkp@gsilhr.org

5. Zelim unijeti novi proizvod, no opcija Novi nije moguca.
Prije unosa novog proizvoda potrebno je odabrati Prefiks na padajuc¢em izborniku nakon cega ¢e unos biti
moguc.

6. Ne uspijevam uploadati Excel tablicu. Zasto dolazi do greske?
Excel tablica mora biti formatirana kako bi upload u PKPG bio mogué. Na GS! Croatia stranicama
https://www.gslhr.org/hr/interaktivni-servisi/pkpg-popis-kodiranih-proizvoda-i-glna postoji etalonska
tablica. Pri unosu proizvoda potrebno je pripaziti da se formati stupaca ne promjene.

7. Zametnuli smo louinku za pristup, da li nam mozZzete dodijeliti novu?
Novu lozinku si mozete dodijeliti sami na nacin da na glavhom ekranu za prijavu kliknete na ,Zaboravili ste
lozinku?". Na mail ¢e Vam stiéi poveznica za reset lozinke.

8. Kako obrisati proizvod/e koji viSe nece biti na trzistu niti ¢e se proizvoditi?
U danasnjem svijetu digitalne e-trgovine, svi podaci i informacije — ukljucujuéi i GTIN - zapisani su
zauvijek. Ne postoje ,stari GTIN-ovi" koji ¢e s vremenom nestati.

Jedino ako je GTIN dodijeljen trgovackoj jedinici koja nikad nije bila proizvedena, GTIN se moze odmah
izbrisati.

Brisanje je moguce samo uz Vasu izjavu (pod materijalnom i kaznenom odgovornosti) da se proizvod
nikada nije nasao na trzistu, o ¢emu Cete nas obavijestiti u e-mail poruci kada revidirate popis proizvoda
upisan u web aplikaciju.

Zakljucite li da na popisu imate proizvoda koji odgovaraju gore navedenom, oznaciti ¢ete ih kvacicom i
kliknuti na Obrisi od GS1.

Obratite paznju i na slijedece:

Od 01.01.2019. stupila su na snagu nova pravila o dodjeli GTIN-ova:
https://www.gslhr.org/hr/gs1-croatia/novosti/smije-li-se-jednom-iskoristen-gtin-ponovno-koristiti
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W: www.gslhr.org %%
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